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ประกาศสถานีตํารวจภธูรแสวงหา 

เรืÉอง การจดัการทรพัยสิ์นของราชการ ของบริจาค และการจดัเกบ็ของกลาง  

และแนวทางการนําไปปฏิบติัของสถานีตาํรวจ 

............................................ 

 

ด้วยสถานีตํารวจภูธรแสวงหา  มคีวามมุ่งมั Éนในการบรหิารและจดัการจดัการทรพัย์สิน

ของราชการ ของบรจิาค และการจดัเก็บของกลาง และแนวทางการนําไปปฏบิตัิ เพืÉอใหม้กีารจดัเก็บ การ

เบกิจ่าย นําไปใช้ในการปฏบิตังิานของเจ้าหน้าทีÉตํารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มปีระสทิธภิาพ คุม้ค่า และ

เกดิประโยชน์สงูสุดในเชงิภารกจิของสาํนกังานตํารวจแห่งชาต ิ

ในการนีÊ จงึไดก้ําหนดจดัทํามาตรการจดัการทรพัยส์นิของราชการ ของบรจิาค และการ

จดัเก็บของกลาง เพืÉอเป็นแนวทางปฏบิตัใินการจดัการทรพัย์สนิของราชการและของบรจิาคสําหรบัให้

เจา้หน้าทีÉตํารวจถอืปฏบิตัโิดยทั Éวกนั 

ขอ้ ř ประกาศฉบบันีÊ  

“สถานีตํารวจ” หมายความว่า สถานีตํารวจภูธรแสวงหา  

“พสัดุ” หมายความว่า วสัดุ 

ครุภณัฑ์ของสถานีตํารวจทีÉมไีวเ้พืÉอใชร่้วมกนัเพืÉอประโยชน์ ของทางราชการ  

“ของบรจิาค” หมายความว่า 

เงนิหรอืพสัดุทีÉมผีูม้อบใหแ้ก่สถานีตํารวจเพืÉอใชใ้นกจิการ 

ของสถานีตํารวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน  

“วสัดุ” หมายความว่า 

สิÉงของทีÉมลีกัษณะโดยสภาพไมค่งทนถาวรหรอืตามปกตมิอีายุ การใชง้านไม่นาน สิÊนเปลอืง หมดไป 

หรอืเปลีÉยนสภาพในระยะเวลาอนัสั Êน  

“ครุภณัฑ”์ หมายความว่า 

สิÉงของทีÉมลีกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอืตามปกตมิอีายุ การใชง้านนาน ไมส่ ิÊนเปลอืง หมดไป 

หรอืเปลีÉยนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั Êน  

สถานีตำรวจภูธรแสวงหา 



“ผูย้มื” หมายความว่า 

สถานีตํารวจหรอืเจา้หน้าทีÉของสถานีตํารวจ  

“ผูใ้หย้มื” หมายความว่า ผูม้อีํานาจอนุมตัใิหย้มื  

“ผูม้อํีานาจอนุมตัใิหย้มื” หมายความว่า หวัหน้าสถานีผูใ้หย้มื หรอืหวัหน้างานพสัดุ  

หรอืเจา้หน้าทีÉอืÉนทีÉหวัหน้าสถานีผูใ้หย้มืมอบหมาย  

“ของกลาง” หมายความว่า วตัถุใด ๆ หรอืทรพัย์สนิ หรอืหวัหน้างานพสัดุ 

ซึÉงตกมาอยู่ ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอํานาจของกฎหมายหรอืโดยหน้าทีÉในทางราชการ 

และไดย้ดึไวเ้ป็นของกลาง เพืÉอพสิจูน์ในทางคด ีหรอืเพืÉอจดัการอย่างอืÉนตามหน้าทีÉราชการ  
 

 

ข้อ 2 การเบิกยมื - คืน วสัดุสิÉงของหลวง ให้บุคลากรในสถานีตํารวจภูธรแสวงหา ถือ

ปฏิบัติตามระเบียบกรมตํารวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวสัดุสิÉงของหลวงต่าง ๆ ฉบบัทีÉ Ŝś พ.ศ.ŚŝśŘ และ

ระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซืÊอจดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ.ŚŝŞŘ การจราจรทางบก 

พ.ศ.ŚŝŚŚ มาตรา Ŝś(Ŝ) และมาตรา şŠ ตามประมวลกฎหมายอาญา Śšř มาตรา śŘŘ และมาตรา ŚŠř ให้

บุคลากรในสถานีตํารวจถอืปฏบิตั ิดงันีÊ 

 

๑. การยมืพสัดุหรอืนําพสัดุไปใช้ในกจิการใด ๆ ต้องเป็นไปเพืÉอประโยชน์ของ

ทางราชการโดยผู้ให้ยืมต้องคํานึงถึงความมีประสทิธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิง

ภารกจิของรฐัประกอบการใหย้มืดว้ย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตาม

แบบฟอรม์ 

ทีÉกรมบญัชกีลาง หรอืสํานักงานตํารวจแห่งขาต ิกําหนดทุกครั Êง 

๓. ผูใ้หย้มืต้องกําหนดระยะเวลาส่งคนืพสัดุโดยปกตพิงึกําหนดใหส้อดคล้องกบั

เหตุผล 

ความจําเป็นในการใช้พสัดุทีÉยมืนั Êน ทั ÊงนีÊ ระยะเวลาการยมืสูงสุดสําหรบัการยมืแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ 

เดือน นับจากวนัทีÉยมื หรือระยะเวลาทีÉสํานักงานตํารวจแห่งชาติกําหนด แต่หากมคีวามจําเป็นอาจขอ

ขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดยดําเนินการให้มหีลกัฐานการยืมทีÉครอบคลุมระยะเวลายมืทีÉขยาย

ออกไป โดยนําขอ้ ๒ มาใชโ้ดยอนุโลม 

๔. กรณี พสัดุทีÉยมืเกดิชํารุดเสียหาย หรอืใช้การไม่ได ้หรอืสูญหายไป ให้ผู้ยืม

จดัการแก้ไขซ่อมแซมใหค้งสภาพเดมิโดยเสยีค่าใชจ่้ายของตนเอง หรอืชดใชเ้ป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด 

ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดยีวกนั หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาทีÉเป็นอยู่ในขณะยมื 

5. เมืÉอครบกําหนดยมื หากผูย้มืยงัไม่สง่คนืพสัดุทีÉยมืไป ใหผู้ใ้หย้มืหรอืเจา้หน้าทีÉ 

ทีÉไดร้บัมอบหมายจากผูใ้หย้มืตดิตามทวงพสัดุทีÉใหย้มืไปคนืภายใน 5 วนั นับแต่วนัครบกําหนด  

 ข้อ ๓ แนวทางการจดัเก็บของกลาง ให้ ดําเนินการจดัเก็บของกลาง ตามระเบียบการ

ตํารวจเกีÉยวกบัคด ีลกัษณะทีÉ řŝ เรืÉองการรบัส่งงานในหน้าทีÉราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการ

ปฏบิตัดิงันีÊ 

๑. ยดึของกลางได้จากตวับุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ทําบนัทึก (บนัทกึการ

ตรวจ 



ค้น) ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบนัทกึว่าก่อนลงมอืค้นเพืÉอพบของกลางนั Êน เจ้าพนักงานผู้ค้นได้

แสดงความบรสุิทธิ Íก่อนค้นไดค้น้ต่อหน้าผูค้รอบครองสถานทีÉ หรอืบุคคลในครอบครวัของผูน้ั Êนหรอืต่อหน้า

พยานอย่างน้อย ๒ คน ( ป.ว.ิอ. ม. ๑๐๒ , ป.เกีÉยวกบัคด ีลกัษณะทีÉ ๑๕ บททีÉ ๑ ขอ้ ๔๑๘ ) 

๒. ของกลางทีÉยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานทีÉ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา 

ผูแ้ทนหรอืพยานด ูเพืÉอใหร้บัรองว่าถูกตอ้ง ถา้บคุคลดงักล่าวนั Êนรบัรองหรอืไม่รบัรองกใ็หบ้นัทกึไว ้

๓. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและทําบัญชี

รายละเอยีดสิÉงของทีÉคน้ไดไ้วด้ว้ย บนัทกึการคน้ และบญัชสีิÉงของกลางนั Êน ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานทีÉ 

บุคคลในครอบครวั ผูต้้องหา จําเลย ผูแ้ทน หรอืพยานฟังแลว้แต่กรณี และใหผู้น้ั ÊนลงลายมอืชืÉอรบัรองไว ้

๔. เมืÉอนําของกลางไปถงึทีÉทําการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิÉงของ

กลางลงในรายงาน ปจว.และสมุดยดึทรพัย์และของกลาง แล้วเขยีนเลขกํากบัทีÉยดึทรพัยต์ดิไวก้บัสิÉงของ

นั Êนให้มั Éนคงอย่าให้หลุดหรอืสูญหายได ้แล้วเกบ็รกัษาไว้ตามระเบยีบ ( ขอ้บงัคบัการเก็บรกัษาของกลาง 

กระทรวงมหาดไทยพ.ศ.๒๔๘๐ ) 

๕. ของกลางใดทีÉจะต้องส่งตรวจพสิูจน์ พงึดําเนินการให้ถูกต้องตามวธิกีารหรอื

ระเบยีบในส่วนราชการทีÉเกีÉยวขอ้ง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพสิูจน์ทีÉ กองพสิูจน์หลกัฐานฯ กค็วรปฏบิตัิตาม

เอกสารคู่มอืของกองพสิูจน์หลกัฐานฯ เรืÉองคําแนะนําในการเกบ็รกัษาและจดัส่งเอกสารหรอืวตัถุของกลาง

ไปตรวจพสิจูน์ 

เป็นต้น ของกลางทีÉจะส่งไปตรวจพสิูจน์ จะต้องใหผู้้ต้องหาลงชืÉอกํากบัหบีห่อและบนัทกึไว้ดว้ย เมืÉอไดร้บั

ผลการตรวจพสิูจน์แลว้ใหแ้จ้งให้ผูต้้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารบัรองผลกใ็หส้อบสวนเพิÉมเตมิไวเ้พราะถ้าใน

ชั Êนพจิารณาผูต้้องหายงัรบัรองผลการตรวจพสิูจน์ดงักล่าว กอ็าจจะไม่ตอ้งนําผูต้รวจพสิูจน์มาเบกิความต่อ

ศาลอกี 

๖. ในชั Êนสอบสวน ถ้ามขีองกลางอย่างใด ๆ จะต้องจดัทําบญัชขีองกลางประกอบ

สาํนวนการสอบสวนไว ้( ป.ว.ิอ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง )วธิจีดัทาํบญัชขีองกลางนั Êน ใหด้าํเนินการดงันีÊ 

- ในการลงรายละเอยีดสิÉงของกลางในบญัชนีั Êน ใหต้รวจสิÉงของใหถู้กต้องกบัสมุด

ยดึทรพัย์ของกลาง รายงานประจําวนั และคําใหก้าร จํานวนห่อ จํานวนสิÉงของ ใหถู้กต้องตรงกนั อย่าให้

คลาดเคลืÉอน ประการทีÉสําคญัทีÉสุดกค็อื ไม่ควรมกีารขดีฆ่าหรอืแก้ไขเพิÉมเตมิ เพราะจะทําใหเ้กดิการสงสยั 

ถา้จาํเป็นกใ็หข้ดีฆ่าและลงนามกํากบัไว ้หา้มขดูลบเป็นอนัขาด 

- สิÉงของกลางอย่างอืÉนอย่างใดทีÉคน้ไดจ้ากผูต้อ้งหาหรอืบุคคลผูค้รอบครองสิÉงของ

นั Êนตอ้งใหผู้ต้อ้งหาหรอืบุคคลนั Êน ลงนามกํากบัไวใ้นบญัชขีองกลางนั Êนดว้ย 

- เอกสารพยานทีÉค้นได้ ให ้พนักงานสอบสวนจดลงบญัชขีองกลางเช่นเดยีวกนั 

เวน้แต ่

ช่องราคา ไม่ต้องใส่ ถ้ามกีารคนืเอกสารหรอืส่งเอกสารไปทีÉใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายนั Êนด้วย ( ป. 

เกีÉยวกบัคด ีลกัษณะ ๑๕ บททีÉ ๕ ขอ้ ๔๓๒ ) 

๗. ในคดีความผดิเกีÉยวกบัทรพัย์ เช่น ลกัทรพัย์ วิÉงราวทรพัย์ ชิงทรพัย์ ปล้น

ทรพัย์กรรโชกทรพัย์ฉ้อโกงทรพัย์ ยกัยอกทรพัย์ หรอืรบัของโจร ถ้าทรพัย์ทีÉถูกประทุษร้ายมหีลายราคา 

และมทีั ÊงทีÉได้คนื และไม่ไดค้นื ใหเ้ป็นดุลยพนิิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบนัทกึไว้ในแบบพิมพ์

บญัชเีดยีวกนั(ใช้แบบพมิพ์บญัชทีรพัย์ถูกประทุษร้าย/ได้คนื/ไม่ได้คืน) แต่ถ้าบนัทกึรวมไว้ในแบบพมิพ์

บญัชีเดียวกนัไม่ได้ก็ให้แยกบนัทึก เช่น กรณีได้ทรพัย์คนื ขณะสํานวนอยู่ในระหว่างการพจิารณาของ

ผูบ้งัคบับญัชาระดบั บก. , บช. หรอื ตร. รวมทั Êงในชั Êนพนักงานอยัการ ใหท้ําบญัชทีรพัยถ์ูกประทุษรา้ยได้



คนื แยกจากบญัชทีรพัย์ถูกประทุษร้าย เป็นต้น ทั ÊงนีÊ ให้ผู้ต้องหา ผู้เสยีหาย พนักงานสอบสวน และผู้ทีÉ

เกีÉยวขอ้งแต่ละรายการลงชืÉอรบัรองไว้ เพืÉอประโยชน์ในการทีÉพนักงานอยัการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอ

เรยีกทรพัย์สินหรอืราคาแทนผู้เสียหายไปในคําฟ้องนั Êน ( ป.ว.ิอ. ม.๔๓ , หนังสอื คด.ตร.ทีÉ ๐๐๐๔.๖/

๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรืÉองแนวทางปฏบิตัใินการทําสาํนวนการสอบสวนเพิÉมเตมิ ) 

ขอ้ 4 นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจําปีตามกระทรวงการคลงัว่าด้วยการจดัซืÊอจดัจ้าง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าทีÉพ ัสดุครุภัณฑ์สถานีตํารวจภูธรแสวงหา 

ตรวจสอบวสัดุ และบญัชวีสัดุเป็นประจําทุกเดือนรวมถึงเชค็สภาพดูแลรกัษาให้วสัดุนั Êนพร้อมใช้งานอยู่

ตลอดเวลาและรายงานใหห้วัหน้าสถานีทราบภายใน 7 วนั นบัแต่วนัทีÉไดด้าํเนินการตรวจสอบวสัดุ 

 ขอ้ 5 การรบัของบรจิาคให้บุคลากรในสถานีตํารวจปฏบิตัติามระเบยีบกระทรวงการคลงั

ว่าดว้ยการรบัเงนิหรอืทรพัยส์นิทีÉมผีู้บรจิาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกจิการใด ๆ ทีÉเกีÉยวข้องกับ

การยมื การเกบ็รกัษา และการตรวจสอบ ทีÉไม่ไดร้ะบุไวใ้นระเบยีบดงักล่าว ใหถ้อืปฏบิตัติามประกาศฉบบั

นีÊโดยอนุโลม 

 ขอ้ 6 สถานีตํารวจมอีํานาจหน้าทีÉในการประชาสมัพนัธ ์และเสรมิสรา้งความรู ้ความเขา้ใจ

ใหบุ้คลากรในสงักดัรบัทราบและถอืปฏบิตัติามมาตรการจดัการทรพัยส์นิของราชการและของบรจิาค 

 

ทั ÊงนีÊ ตั Êงแต่บดันีÊเป็นต้นไป  

 

  สั Éง ณ วนัทีÉ   3  เดอืน  มนีาคม   พ.ศ. 2568 

 

    พนัตํารวจเอก     ธนูเพช็ร ฉมาฤกษ์ 

                     ( ธนูเพช็ร ฉมาฤกษ์ ) 

                                      ผูก้ํากบัการสถานีตํารวจภูธรแสวงหา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจัดการทรัพยŤสินของราชการ ของบริจาค 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การจัดเก็บของกลาง 

 

 

 



 
 

 


